UNIVERSITATEA SPIRU HARET Facultatea de ?tiin?e Economice Specializarea: Marketing Programul de studii universitare de masterat: Marketing ?i rela?ii publice în afaceri (MRPA) REGULI ?I NORME PRIVIND ELABORAREA LUCRARII DE DISERTA?IE, ÎNSCRIEREA ?I SUS?INEREA EXAMENULUI DE DISERTA?IE - SESIUNEA VARA 2016 - 01-10 IULIE 2016 I Cu privire la continutul lucrarii de disertatie Conditii de baza: 1 Tema lucrarii de disertatie trebuie sa se încadreze în domeniul specific Programului de studii de masterat si trebuie sa aiba caracter economic, cu aplicabilitate in marketing 2 O tema aprobata nu mai poate fi modificata 3 Lucrarea va fi rezultatul activitatii de cercetare stiintifica a masterandului din perioada masteratului, cu prezentarea rezultatelor concrete si originale pe un studiu de caz 4 Lucrarea de disertatie se va redacta in format A4, Times New Roman, la 1 rând Numarul de pagini poate varia, insa nu mai putin de 60 de pagini 5 Stilul de redactare a lucrarii va fi riguros stiintific Se vor respecta normele de scriere specifice gramaticii limbii române 6 Lucrarea va cuprinde in mod obligatoriu tabele cu date statistice, grafice, analize care sa confere lucrarii un plus de valoare si care sa scoata in relief partea de cercetare si aplicabilitate in practica a lucrarii STRUCTURA LUCRARII DE DISERTATIE: 1 Introducerea - motivatia alegerii temei, importanta temei pentru cercetare, ce se doreste sa fie cercetat, cum s-a abordat cercetarea etc - aprox 4- 5 pagini 2 Probleme teoretice specifice domeniului temei lucrarii de disertatie , stadiul problemei de rezolvat cunoscut masterandului pe plan mondial si national, inclusiv sinteza privind cadrul legislativ si politici economice în domeniu - daca este cazul - aprox 15-20 pagini; 2 Cercetarea temei lucrarii de disertatie - solutii si variante pentru problema de rezolvat, analiza comparativa, formule de calcul - aprox 10 pagini; 3 Studiu de caz focalizat pe problema de rezolvat Rezultate concrete ale cercetarii Prelucrari de date realizate cu instrumente informatice - aprox 40-50 pagini; 4 Concluzii, opinii si propuneri concrete Evidentierea atributiilor originale ale masterandului rezultate din lucrare - 3-4 pagini; 5 Bibliografia utilizata (se va acorda o atentie deosebita includerii lucrarilor de referinta ale domeniului cercetat: carti, articole, studii publicate, rapoarte de cercetare publicate, analize etc ) - 1-2 pagini Lucrarea de disertatie va sintetiza elementele studiate la disciplinele parcurse conform planului de învatamânt, prin corelarea interdisciplinara a problemelor la nivelul programului de studii universitare de masterat Stilul de redactare si prezentarea lucrarii de disertatie au în vedere eliminarea, pe cât posibil, a caracterului descriptiv si accentuarea caracterului de cercetare stiintifica de specialitate (elemente concrete) în domeniul programului de masterat II Norme metodologice de alegere si redactare a lucrarii de disertatie la masterat 1) De regula, masterandul îsi alege tema (titlul) lucrarii de disertatie din cadrul listei publicate pentru programul de studii universitare la care este înscris Temele (titlurile) lucrarilor de disertatie pot fi propuse si de masteranzi, urmând a fi avizate de catre cadrul didactic îndrumator 2) Temele (titlurile) lucrarilor de disertatie trebuie sa se încadreze în domeniul programului de studii universitare de masterat 3) Un cadru didactic îndruma (ca îndrumator principal) maxim 20 de lucrari de disertatie (pentru o norma didactica la programele de masterat ale facultatii) Ca regula generala, pentru încarcarea echilibrata a cadrelor didactice care îndruma lucrarile de disertatie, repartizarea îndrumatorului stiintific se va efectua cu aprobarea decanului Facultatii 4) O lucrare de disertatie poate avea dubla îndrumare, dintre care obligatoriu un îndrumator dintre cadrele didactice care predau la Programul de masterat respectiv Dubla îndrumare are loc atunci când cadrul didactic îndrumator principal este din afara Programului de masterat sau din afara Universitatii 5) Masteranzii vor descarca de pe site sau vor solicita la Secretariat si vor completa Cererea tip pentru alegerea titlului lucrarii de disertatie si a profesorului coordonator 6) Cererea va fi depusa la Secretariat pâna la data de 29 IANUARIE 2016 7) Temele (titlurile) lucrarilor de disertatie aprobate nu mai pot fi modificate 8) Realizarea lucrarii de disertatie presupune o documentare riguroasa si eforturi de rezolvare a problemei supusa cercetarii, ceea ce înseamna o durata de elaborare de minimum 3-4 luni Dupa depasirea termenelor stabilite mai sus, nu se mai primesc cereri pentru alegerea lucrarilor de disertatie 9) În perioada elaborarii si redactarii lucrarii de disertatie la masterat autorul lucrarii este obligat sa consulte cadrul didactic îndrumator principal în mod sistematic 10) Planul lucrarii de disertatie va fi stabilit de comun acord cu îndrumatorul principal, cu urmatoarele precizari: a Lucrarea trebuie sa reflecte în mod evident contributia autorului la cercetarea stiintifica privind tema abordata b Tabelele, diagramele, graficele vor avea: titlu, numar si surse bibliografice c Preluarea unor idei, informatii, date statistice din diferite surse se va face cu mentionarea exacta a sursei în note de subsol d Redactarea lucrarii: - Font: Times New Roman - Marime corp litera: 12 - Spatiere: 1 rând e Bibliografia va fi redactata în ordine alfabetica, conform standardelor: Exemplu : 1 2 3 Moisuc, Constantin (coord ) - Relatii economice internationale , Editura Fundatiei Romania de Maine, Bucuresti, 2013 4 Pasnicu, Daniela - Flexicurity: Concept si dimensiuni, articol aparut in Revista Anale Seria Economie, Nr 8, Editura Fundatiei Romania de Maine, 2014, pag 23-29 11) În procesul de redactare a lucrarii, masterandul va avea permanent în vedere respectarea legislatiei în vigoare privind drepturile de autor Lucrarile de disertatie depistate ca fiind plagiate dupa alte lucrari stiintifice publicate, inclusiv de pe Internet, vor fi respinse, iar daca aceste lucrari ajung în fata Comisiei de examen de disertatie, masterandul va fi notat în mod corespunzator 12) Lucrarea de disertatie va avea un numar de minimum 45-50 de pagini 13) Lucrarile de disertatie care nu îndeplinesc regulile si normele de mai sus vor fi respinse 14) În cazul respingerii lucrarii de disertatie de catre îndrumator, absolventul nu îndeplineste conditiile pentru a se înscrie la examenul de disertatie 6 III Reguli de înscriere la examenul de disertatie din 01-10 IULIE 2016 1)Perioada de înscriere pentru examenul de disertatie va fi 13 06 2016 - 17 06 2016, de luni pina vineri, in programul de lucru cu studentii, la secretariatul facultatii si numai la secretara care se ocupa de programele de masterat 2) Pentru înscrierea la examenul de disertatie, masterandul trebuie sa îndeplineasca simultan urmatoarele conditii: a)plata integrala a taxelor de scolarizare; b)finalizarea studiilor (nu are restante); c)dosarul de înscriere pentru examenul de disertatie este complet; d)depunerea (pe hârtie) a lucrarii de disertatie in 2 exemplare, a lucrarii in format electornic - pe CD sau DVD- si existenta referatului îndrumatorului stiintific 3) Fiecare masterand absolvent va depune dosarul de înscriere pentru examenul de disertatie la Secretariatul Facultatii de care apartine 4) Activitatea de depunere a dosarului de inscriere la examenul de disertatie, personal de catre fiecare masterand-absolvent (care are promovate toate examenele la sfirsitul ultimei sesiuni de disertatie si a sesiunii extraordinare de restante), la sediul Facultatii de ?tiin?e Economice Bucuresti sau la Centrele Teritoriale, cuprinde urmatoarele: A Pentru masteranzii-absolventi care au actele de studii în original la secretariatul Facultatii de de ?tiin?e Economice Bucuresti (adeverinta de licenta si diploma de bacalaureat - copii ): a) prezinta dosarul-plic cu urmatoarele acte: certificatul de nastere si de casatorie (pentru femei)=copii legalizate; buletin/carte de identitate=copie xerox; fotografii tip pasaport=2 bucati Pe dosarul-plic, fiecare masterand-absolvent va scrie urmatoarele: -în partea de sus: Universitatea Spiru Haret (un rând), Facultatea de ?tiin?e Economice Bucuresti [un rând], Programul de masterat [denumirea, pe doua randuri] ; - în partea de mijloc: Numele, initiala tatalui si prenumele [toate cu majuscule]; pentru masterandele-absolvente casatorite, se scriu: numele de domnisoara (de pe certificatul de nastere), numele de casatorie (între paranteze rotunde), initiala tatalui si prenumele [toate cu majuscule]; - în partea de jos: Bucuresti, 2015 b) prezinta cele doua chitante de plata a taxelor de examen de disertatie si de îndrumare care se înregistreaza în registrul de evidenta a taxelor si în registrul de înscriere la examenul de disertatie; c) completeaza si semneaza personal cererea de înscriere; d) depune lucrarea de disertatie - 2(doua) exemplare - sub forma finala, adica legata si copertata, cu înscrisurile pe coperta precizate în documentul Structura lucrarii de disertatie B Pentru masteranzii-absolventi care NU au actele de studii in original la secretariatul Facultatii de ?tiin?e Economice Bucuresti (diploma de licenta cu foaia matricola/suplimentul la diploma si diploma de bacalaureat) este obligatorie introducerea acestor acte în original în dosarul de înscriere IV Reguli privind sustinerea examenului de disertatie Sustinerea examenului de disertatie consta în prezentarea orala, de catre masterandul-absolvent, in fata Comisiei de examen de disertatie, a lucrarii de disertatie (circa 10 minute); este recomandabil ca prezentarea orala sa fie însotita de o scurta prezentare in PowerPoint printata (maximum 20- 30 slide-uri), cu accent pe cercetarile efectuate si pe contributia stiintifica originala a masterandului în rezolvarea temei lucrarii de disertatie; dupa prezentarea lucrarii de disertatie, masterandul-absolvent va raspunde la eventualele întrebari formulate de membrii Comisiei Coordonator programe universitare de masterat, Conf univ dr Elena Gurgu Exemplu pagina de titlu a lucrarii de disertatie ! UNIVERSITATEA SPIRU HARET ?? FACULTATEA DE ?TIIN?E ECONOMICE BUCURESTI Programul de studii universitare de masterat: Marketing si Relatii Publice in Afaceri LUCRARE DE DISERTATIE [Titlul lucrarii de DISERTATIE] Coordonator stiintific, Prof univ dr Simona Marinescu Masterand, Ionescu Roxana Bucuresti 2016 